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MERKEZ MUDUR YARDIMCISI GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BiRiM ileri ve Akilli imalat Teknolojileri
Uygulama ve Arastirma Merkezi
BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER Rektdr Yardimcisi, Rektor

GOREV KISA TANIMI

Merkez Mudir Yardimcisi, Universite binyesinde gerceklestirilecek arastirma ve gelistirme
faaliyetlerini koordine eder, arastirmacilar icin uygun alt yapi imkanlarini saglar, tniversite-sanayi
is birligini gelistirir, merkeze ait idari gorevleri yuritir ve Merkez Midir Yardimcisi, merkez
faaliyetleri kapsaminda Mudtre karsi sorumludur.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Mudir ve yonetim kurulunun verdigi gérevleri yerine getirir,

e Mudirliik gorevine midir olmadigi zamanlarda vekalet eder,

e Merkezin davet edildigi toplantilarda ve organizasyonlarda midir adina merkezi temsil
eder,

e Merkez Mudirline, merkezin her tirli faaliyetinde yardim eder,

e Universite biinyesinde gerceklestirilecek arastirma ve gelistirme faaliyetleri konusunda
gerekli koordinasyonu saglar,

e Bilimsel ve teknolojik arastirma faaliyetlerinin nitelik ve nicelik yoniinden gelismesini
saglar,

e Merkezin tanitimini gergeklestirir; Universite, sanayi ve kamu kuruluslari arasinda ortak
arastirma faaliyetlerinin yapilmasini saglar,

e Yonetim Kurulunun aldigi kararlari ve hazirladigi calisma programini uygular,

e Merkez icinde hazirlanan projeleri merkezin amaclari dogrultusunda yonetir,

e Her faaliyet donemi sonunda merkezin yillik ¢galisma raporunu, bir sonraki yilin ¢alisma
programi taslagini ve bitge 6nerisinin hazirlanmasinda Merkez Mudiriine destek olur,

e Merkezin silirekli gelismesini saglayacak tedbirleri alir, uygun programlar agilmasini temin
eder,

e Merkez bilinyesinde sirdirilen proje, kurs ve diger etkinliklerin en iyi bicimde yuratilmesi
icin gerekli her tirld iletisim ve koordinasyonu saglar,

e Merkezin ylrittigli ve projelendirdigi faaliyetler konusunda gorlismeler yapar, ilgili
mevzuat hikiimlerine gore gerekli calismalari yaritir,

e Merkez personelinin gorevlendirilmesi ile ilgili teklifleri Merkez Mudurine sunar,

o Merkezde gorev alan teknik personelin egitimini saglar.

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI
e 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nun ilgili hitkiimleri cercevesinde islerini yiritir,
e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun ilgili hiikiimleri cercevesinde islerini yirdtdr,
e Tarsus Universitesi ileri ve Akilli imalat Teknolojileri Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi cercevesinde islerini yrutir.
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GOREVIN GEREKTIRDIGi OZELLIKLER
TEMEL

Kanun, Tuzuk, Yonetmelik ve

diger mevzuat bilgisine sahip

olma

Analitik ve sistemli diislinebilme

Yenilikgi, degisim ve gelisime

actk olma

Diizenli ve disiplinli calisma

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
Ogrenim Diizeyi

Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler
Diger Nitelikler

SORUMLULUK GEREKLERI
Mali Sorumluluk
is Saghgi ve Givenligi Sorumlulugu

Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu

TEKNIK
Cesitli programlari etkin
kullanabilme

YONETSEL
Hizli diisinme ve karar verebilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Zaman yonetimi

Planlama ve organizasyon
yapabilme

Doktora Egitimi

Muhendislik Egitimi

imalat Teknolojileri konulari calismalara sahip
olma

Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken
planlama yaparak uygular, uygulama esnasinda
gerekli Kontrolleri yapar, sonuca ulasmaya engel
olacak risklere karsi gerekli dnlemleri alir.
Goreviyle ilgili evrak, esya, ara¢ ve geregler,
makine ve techizat, cihazlarin korunmasini ve
saklanmasini saglar. Kullanilmakta olan arag ve
geregler ile cihaz ve ekipman hizmete hazir bir
sekilde bulundurulmasini saglar.

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKi DUZEYLERI

SISTEM ADI
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
KEPS

HAZIRLAYAN

Dr.Ogr.Uyesi Ercan KOSE
Mudur Yardimcisi

KONTROL EDEN

Dog.Dr.Muharrem
KUNDURACI

YETKISI
Kullanici Yetkisi ve Yonetici Yetkisi
Kullanici Yetkisi

ONAYLAYAN

Prof.Dr.Funda KAHRAMAN
Muaddar

Mudur Yardimcisi
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